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INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR TECNOLÓGICO PRIVADO TECNOTRONIC 
 

 
N° 

ACTIVIDADES MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SET. OCT. NOV. DIC. ENE. 
2024 

FEB. 
   2024 

OBSERVACIONES 

1 
Uso y manejo de tecnologías de 
información y comunicación en el aula 

15                       Dirección General 

2 
Taller de estructura , diseño y 
desarrollo del silabo 

16                        Jefatura de Unidad Académica 

2 
Taller de elaboración de una sesión de 
aprendizaje 

17                       Jefatura de Unidad Académica 

3 
Taller de metodologías en enseñanza y 
aprendizaje  

22                       Jefatura de Unidad Académica 

4 
Taller en la formulación de proyectos 
de emprendimiento 

23            Dirección General 

5 
Manejo y uso adecuado de la 
plataforma Q10 académico 

24            Dirección General 

6 Taller de manejo de Sistema Registra      20                  Jefatura de Unidad Académica 

7 
Taller capacitación Q10 académico 
para estudiantes 

 14           Administradora de Q10 Académico 

8 
Inscripción, admisión modalidad 
exonerados y traslados 

6 - 17                      Comisión de Admisión y Secretaria Académica 

9 
Inscripción a admisión modalidad 
ordinaria 

20-01-23 
3 – 5                     Comisión de Admisión y Secretaria Académica  

10 
Evaluación y resultados admisión 
exonerados y traslados 

20                      Comisión de Admisión y Secretaria Académica 

11 
Examen de admisión y resultados 
2023-I 

 
05                     Comisión de Admisión  

12 Matricula  de estudiantes ordinarios 01-31  3 – 10 
                    

Secretaría Académica 

13 Matricula  de ingresantes 2023-I   
10 – 12                    Secretaría Académica 

14 Entrega  de carga académica y horario 
13  

 
                    

Jefatura de Unidad Académica 
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N° 

ACTIVIDADES MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SET. OCT. NOV. DIC. ENE. 
2024 

FEB. 
   2024 

OBSERVACIONES 

15 Programación curricular primera etapa 
14                       

Jefatura de Unidad Académica y Docentes 

16 Programación curricular segunda etapa 
27                      

Jefatura de Unidad Académica y Docentes 

17 
Revisión y aprobación de 
Programación curricular, Sílabo 

28-31 

 
                    

Jefatura de Unidad Académica 

19 Preparación del portafolio docente 
  

03-05                     Docentes 

20 Inicio del periodo académico 2023-I 
   10 

                    Dirección General (RD y Directivas) 

21 Matrícula extemporánea 
  10 -19                     Secretaría Académica 

22 
Recepción de expedientes para 
reincorporación a estudios 

20-31  03-19                    Secretaría Académica 

23 
Matricula por subsanación y evaluación 
extraordinaria y repitencia 

20-31 03-20           Secretaría Académica 

24 
Aprobación de Registro de Matricula 
periodo lectivo 2023-I 

  21      
  

            Dirección General  

25 Supervisión docente    15- 19   10 - 14               
Jefe de Unidad Académica y Coordinadores de 

Programas 

26 Finalización del dictado académico         20              Dirección General (RD y Directivas) 

27 Evaluación final         22 - 27              Jefe de Unidad Académica 

28 
Entrega de registros (físico y digital) y 
relación de estudiantes desaprobados 

        31              Jefe de Unidad Académica y Secretaría Académica 

29 Publicación de notas en la Plataforma         31              Secretaría Académica 

30 
Recuperación de Unidades Didácticas 
desaprobadas 

          
01-02-03 

           Secretaría Académica, y Docentes 

31 Fin del periodo académico 2023-I           03             Dirección General (RD y Directivas) 

32 
Inscripción admisión modalidad 
exonerados y traslados 

        14- 24             Comisión de Admisión y Secretaria Académica   

33 
Inscripción  a admisión modalidad 
ordinaria 

      
 

03-27 01-31   
          

Comisión de Admisión y Secretaria Académica 
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N° 

ACTIVIDADES MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SET. OCT. NOV. DIC. ENE. 
2024 

FEB. 
   2024 

OBSERVACIONES 

34 
Evaluación y resultados admisión 
exonerados y traslados 

          
 25            Comisión de Admisión y Secretaria Académica 

35 
Examen de admisión y resultados 
2023-II 

          
 

01           Comisión de Admisión  

36 Matricula  de estudiantes ordinarios            07-31     01           Secretaría Académica 

37 Matricula  de ingresantes 2023-II             
04-06           Secretaría Académica 

38 Entrega  de carga académica y horario            16-17 
           Jefatura de Unidad Académica 

39 Programación curricular primera etapa            18 
           Jefatura de Unidad Académica y Docentes 

40 Programación curricular segunda etapa            21-22 
           Jefatura de Unidad Académica y Docentes 

41 
Revisión y aprobación de 
Programación curricular, Sílabo 

           23-25 
           Jefatura de Unidad Académica 

42 Preparación del portafolio docente            28-29 
           Docentes 

43 Capacitación docente:            25 
           Dirección General 

44 Inicio del periodo académico 2023-II             
04           Dirección General (RD y Directivas) 

45 Matrícula extemporánea             04-13           Secretaría Académica 

46 
Recepción de expedientes para 
reincorporación de estudios 

           14-31 
04-12          Secretaría Académica 

47 
Matricula por subsanación y evaluación 
extraordinaria 

           14-31 
04-13          Secretaría Académica 

48 
Aprobación de Registro de Matricula 
periodo académico 2023-II 

          
 

 15          Dirección General 

49 Supervisión docente               09-13 
   

27-30 
01    Jefe de Unidad Académica y Coordinadores de 

Programas   

50 Finalización del dictado académico                        11 
   Dirección General (RD y Directivas) 

51 Evaluación final                      12-18 
   Jefatura de Unidad Académica 
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N° 

ACTIVIDADES MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. AGO. SET. OCT. NOV. DIC. ENE. 
2024 

FEB. 
   2024 

OBSERVACIONES 

52 
Entrega de registros (físico y digital) y 
relación de estudiantes desaprobados 

                     19 
   Jefe de Unidad Académica y Secretaría Académica 

53 
Entrega de notas y publicación de 
notas en la Plataforma  

                     22 
   Secretaría Académica 

54 
Recuperación de Unidades Didácticas 
desaprobadas 

                   26-27-28 
  Secretaría Académica, Docentes,  

55 Fin del periodo académico 2023-II                     29   Dirección General (RD y Directivas) 

 

 

 

 

 


